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 Módulo:  Fecha: _________________ 

 Apellidos: _____________________________________________ 

 Nombre: ______________________________________________ 

Relaciona cada actividad propuestas con el departamento que interviene: 
� El encargado de almacén, el Sr. Martín, observa que falta material para continuar 

con la producción. 
� El Sr. Martín se lo comunica a los responsables de compras para que inicien la 

búsqueda de ofertas interesantes. 
� Una vez que llegan las ofertas por correo, el departamento de compras realiza la 

selección de proveedores entre todas las ofertas recibidas. Una vez seleccionado el 
proveedor realizan el pedido de los materiales necesarios. 

� En pocos días llega la mercancía a la empresa junto con la factura que se envía a 
los contables para que la contabilicen y den la orden de pago. 

� A final de mes la factura se paga la factura. 
 

ACTIVIDAD DEPARTAMENTO 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

Relaciona cada actividad propuestas con el departamento que interviene: 
� Durante la fabricación de un producto, el responsable de producción observa que una 

de las máquinas falla en su funcionamiento. 
� Se realiza una llamada a la empresa de mecánicos que arregla este tipo de 

maquinaria. 
� El mecánico necesita llevarse la máquina para su reparación y mientras tanto, al no ser 

posible parar la producción, hay que buscar una empresa que alquile dicho aparato 
para lo que se consulta a los ingenieros técnicos de la empresa que indican la empresa 
a la que se le puede solicitar dicha máquina. 

� Se realiza la llamada oportuna y la empresa trae la máquina rápidamente. Continúa la 
producción. En breves días, la máquina de la empresa está arreglada por lo que la 
máquina alquilada es devuelta a la empresa de alquiler que envía la factura por el 
servicio prestado, igual que el mecánico que ha arreglado la otra máquina. 

� Las facturas son pagadas y contabilizadas.  
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